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PRAZO PARA ANALISE dos cadastros enviados:

Nao é possivel pré determinar qual é o prazo exato, em dias, para conclusdo da anadlise das
entidades, uma vez que as andlises sdo feitas rigorosamente por ordem de chegada e é invidvel
mensurar quantas entidades estdo na sua frente, bem como o tamanho e a complexidade delas,
no momento em que vocé apertar o botdo “ENVIAR CADASTRO”, na pagina 7 do
autocadastramento. Quanto mais correto, consistente e completo o cadastro for enviado, mais
rapidamente sua andlise podera ser concluida. Também tém-se que considerar que dependendo
da época do ano e/ou das a¢des de Governo, o envio de novos cadastros para andlise pode ser
bem maior, de forma totalmente randomica e imprevisivel. Dessa forma, ndo ha como saber
“guantos dias demora”. Envie o autocadastramento o quanto antes e com a melhor e maior
quantidade de informacdes possivel.

Estamos dedicados a atender todas as entidades com a maxima urgéncia que elas merecem!

CONTATOS CONOSCO: O Cadastro Estadual de Entidades ndao possui atendimento presencial ou
por telefone, e ndo recebe nenhum tipo de documento “em papel”. Atendimentos exclusivamente
por email.

- Pagina do CEE na internet www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

- Email do CEE cadastrodeentidades@sp.gov.br
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| - Consideracoes Iniciais

Considerando a crescente participacdo de entidades da sociedade civil na execugdo de
servigos publicos, nas diversas modalidades de parceria previstas na legislacdo, foi editado o
Decreto n? 57.501/11, que institui o Cadastro Estadual de Entidades - CEE e cria o Certificado de
Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE, sob a responsabilidade da entao Corregedoria Geral
da Administracdo, atualmente Controladoria Geral do Estado (LC 1361/2021).

O Cadastro Estadual de Entidades - CEE destina-se ao cadastramento prévio de
entidades da sociedade civil, para fins de celebracdo de convénios e outras formas de avencas com
os 6rgdos da administracdo direta e indireta do Estado. O cadastramento (autocadastramento)
somente sera aceito eletronicamente - via internet, no endereco
www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

Consideram-se entidades da sociedade civil, as pessoas juridicas de direito privado,
constituidas na forma de associagdo e fundagao, conforme o disposto, respectivamente, nos
artigos 53 e 62 da Lei federal n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo Civil Brasileiro), inclusive
as Organizacdes Sociais - OS e as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, nos
termos da legislacdo vigente.

O Decreto 57.501/11 abrange exclusivamente as associa¢oes e fundagdes privadas.
Todas as demais entidades/empresas ndo sdo abarcadas por esta legislagdo, portanto a elas nédo
poderd ser exigido o CRCE, porque elas ndo entram neste cadastro: Organiza¢des Religiosas,
Cooperativas, Empresas LTDA, ME, EIRELI, Autbnomos, Servigos Auténomos, Fundag¢des Publicas,
etc.

O cadastramento de entidades compreende a coleta de informa¢Ges e documentagdo
basica, andlise, aprovacdo e atribuicdo de numero Unico de certificacdo cadastral - Certificado de
Regularidade Cadastral de Entidade - CRCE, expedido pela Controladoria Geral do Estado as
entidades cadastradas consideradas habilitadas a celebracdo de convénios e outras formas de
avencas com érgdos estaduais.

O CRCE tera validade de 5 (cinco) anos mas podera ser suspenso ou cancelado a
gualquer tempo, caso constatado o descumprimento de quaisquer requisitos exigidos para a sua
obtencdo ou comprovada irregularidade em suas atividades, por este motivo, ndo consta “data de
validade” no certificado CRCE.

Desde 15 de janeiro de 2012 as entidades podem efetuar eletronicamente o
autocadastramento no CEE, com vistas a obtencdo do CRCE.

Desde 15 de junho de 2012 somente podera firmar convénios e outras formas de
avencas, bem como de termos aditivos a acordos em execu¢dao, com os érgdos da administracao
direta e indireta do Estado e/ou desses receber beneficios (Nota Fiscal Paulista, desconto SABESP,
ITCMD, IPVA, Emenda Parlamentar e outros), a entidade cujo cadastro tenha sido aprovado, com
a_correspondente expedi¢cdo do numero do CRCE, porém, a obtencdo desta certificagio NAO
OBRIGA que os 6rgdos da administracdo direta e indireta do Estado celebrem convénios/aditivos,
concedam beneficios ou qualquer outra forma de avenca com a entidade ora certificada.
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A regularidade cadastral das entidades, atestada pelo CRCE, ndo dispensa os érgdos da
administracdo direta e indireta do Estado, da consulta prévia e obrigatdria especifica e de toda a
verificacdo de viabilidade e documentacdo exigida nos termos legais ja existentes para cada caso.
Cada ¢6rgao estadual convenente, no ambito da sua drea de atuagdo, é o responsavel pela
verificacdo e validacdo de condicbes especificas.

O sistema do Cadastro Estadual de Entidades - CEE é uma ferramenta tecnolégica
bastante amigavel e de simples navegacdo, acessivel pela rede mundial de computadores - via
internet, por meio do qual as entidades podem criar sua prépria senha de acesso, fazer o
autocadastramento e enviar suas informagdes para serem posteriormente analisados e se
aprovados, adquirir o numero CRCE.

Sugerimos que verifiquem sempre a data da Ultima Atualizagdo deste Manual (ver na
capa), uma vez que ocasionalmente poderao ser inseridas novas informa¢des demandadas pelos
usuarios durante o processo.

As sugestdes e criticas dos usuarios, bem como suas duvidas, sdo fundamentais para o
constante aperfeicoamento do sistema, podendo ser encaminhadas a Equipe de Gestdo do
Cadastro Estadual de Entidades, por meio dos seguintes canais:

e Email cadastrodeentidades@sp.gov.br

e Fale Conosco - link localizado na home page / menu principal da pagina
www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

Os exemplos apresentados e as telas reproduzidas neste Manual tém objetivo meramente
ilustrativo, ndo devendo ser considerado o seu conteudo.

CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

Equipe de Gestao do CEE - Cadastro Estadual de Entidades
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Il - O que a entidade deve saber, ou ter em maos, para fazer o
autocadastramento

Todas as paginas/telas do sistema podem ser impressas, antes ou depois de preenchidas,

clicando no botao IMPRIMIR no final de cada pdgina do sistema.

Imprimir |

Todas as paginas/telas do sistema possuem um “help” - uma “ajuda rdpida” orientando como deve
ser o preenchimento daqueles campos. Para acessar basta clicar na figura do “livrinho azul” que
fica sempre no alto de cada pagina do sistema.

Lo

Orientagdes para preenchimento desta pagina

Em caso de duvidas utilize principalmente as seguintes formas de ajuda, disponiveis na home do
sistema: consulta ao Manual Entidades, consulta ao Guia Rdpido e/ou envio de mensagem por
meio do Fale Conosco.

Governo do Estado de Sao Paulo
Controladoria Geral do Estado de Sao Paulo

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades Entrada Demais Usuarios AUTOCADASTRAMENTO &7 Manual Enticades 74 Pagina Prinsipal (5 Fale Conosca

] sair

CONSULTAS DICPONIVE S

Verifique neste sitio, na "Pgina Principal”, na opgio “Consulte aqui” (quarto retangulo azul) todas as consultas disponiveis sobre as entidades e a legislagio do Cadastro Estadual de Entidades - CEE.
As consultas sdo publicas ¢ ndo precisa ter senha para acessé-las.

SOBRE ATUALIZAGAO DO CADASTRO DA ENTIDADE

Para fins de seguranca do sistema, os cadastros néo ficam abertos para alterac&o a qualquer tempo.

Quando for o caso, a entidade deve nos passar por email - cadastrodeentidades@sp.gov.br - a relacéo/lista das informacdes que necessita atualizar em seu cadastro, e, dependendo da
alteracao/atualizacéo, nos passaremos as instrucdes adequadas, também por email

As atualizagbes que devem ser imediatamente comunicadas por email 4 esta equipe do CEE, para evitar a SUSPENSAO do CRCE, séo as seguintes:

« alteracdo de RAZAO SOCIAL, ENDEREGO, TELEFONE da entidade, EMAIL da entidade
» alterac&o do corpo diretivo - DIRIGENTES E SEUS MANDATOS
« alteracio ESTATUTARIA que incida em dados cadastrados, como area de atuagéo da entidade

GUIA RAPIDG Conhega as paginas do CEE que

deverso ser preenchidas pela MANUAL DA ENTIDADE
entidade!

-49, de 11/06/2013
65, de 10/11/2015
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Até o momento do envio do cadastro para o Cadastro Estadual de Entidades - CEE (op¢do de menu
7 - Enviar Dados), todas as informacdes incluidas nas paginas do sistema podem ser
editadas/alteradas, desde que sejam salvas novamente.

Apds o envio dos dados, todos os campos ficardo inabilitados/indisponiveis para alteracdes.

Para que a entidade possa fazer o autocadastramento com maior facilidade e da forma
correta, sugerimos 0s passos a seguir, tendo de antemao as seguintes informacdes:

1. GUIA RAPIDO - E um guia bem resumido, étimo para um primeiro contato, com
apenas 3 paginas, e tras as principais informagGes para vocé. Entre no sistema e
imprima, ou fagca o download do Guia Rapido para o seu computador. Trata-se de
um arquivo em formato acrobat (.pdf).

2. MANUAL DA ENTIDADE - Entre no sistema e faga o download do Manual da
Entidade para o seu computador. Trata-se de um arquivo em formato acrobat (.pdf).
No manual constam informag¢des fundamentais e completas, além de aparecem
todas as telas do sistema, com as devidas explicacdes. A entidade podera verificar
no manual, antes de iniciar o autocadastramento, todas as informacdes que deverd
fornecer. Nao é necessario imprimir o manual, ele podera ser consultado em tela.

3. DOCUMENTOS - Tenha em maos os seguintes documentos: conta de consumo atual
para comprovacdo do endereco da entidade; Estatuto Social Atualizado; Ata da
Eleicao da Diretoria Atual; Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, que abranja as
CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS (antiga CND INSS); Certiddo de Regularidade do
FGTS; Relatérios de Atividades dos ultimos 2 anos e documentos que comprovem a
atuacdo da entidade nos ultimos 2 anos.

A entidade “filial”, ao se cadastrar no CEE, devera obrigatoriamente anexar também
no campo "upload" de "Documentos", copia da ata de criacdo/aprovacdo da filial,
devidamente registrada em cartorio.

4, DIRIGENTES - Sobre TODOS que constarem da Ata da Eleicdo da Diretoria Atual, terd
que ser informado obrigatoriamente: nome completo; CPF, RG / Orgdo Expedidor /
U.F.; cargo / funcdo que ele ocupa na entidade; endereco residencial completo,
inclusive com bairro, cidade, CEP; telefone do dirigente e email do dirigente; datas
de inicio e término de mandato. Sobre cada dirigente da entidade, terd que ser
informado também se ele participa ou participou da gestdao de outras entidades: se
“sim”, informar o CNPJ, Razdo Social, cargo, data de inicio e término do mandato
(entenda-se como sendo o curriculo do dirigente).

5. IMOVEIS e RECURSOS HUMANOS - As informacdes sobre os imdveis e 0s recursos
humanos da entidade compdem o que tratamos no Sistema CEE por Capacidade de
Atuacao da Entidade.

Quanto aos imoéveis, devera ser informado o endereco completo de cada um dos
imoveis que estejam sendo oferecidos pela entidade para firmar determinados
convénios/avengas/ajustes com o Governo do Estado de Sdo Paulo, inclusive sede -

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 6
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ou - somente sede, caso a entidade desempenhe suas atividades em préprios do
Estado, Municipios e outros.

Quanto aos recursos humanos deverd ser declarado em numeros/quantitativo,
indicando “com quanto” de recursos humanos a entidade conta para firmar
determinados convénios/avencgas/ajustes com o Governo do Estado de Sdo Paulo.
(quantos empregados, quantos estagiarios, quantos voluntarios...).

6. PUBLICO ALVO - Dever3 ser informado o tipo de publico alvo que a entidade atende,
com sua qualificacdo.

7. HISTORICO DAS ATIVIDADES - Aqui constard uma espécie de “curriculo” da
entidade. Caso a entidade ja tenha desenvolvido atividades conveniadas e/ou
avencadas com a Administracao Publica Estadual, estas deverdo ser listadas.

8. UPLOAD DE DOCUMENTOS - A entidade “filial”, ao se cadastrar no CEE, deverd
obrigatoriamente anexar no campo "upload" de "Documentos", cépia da ata de
criacdo/aprovacdo da filial, devidamente registrada em cartorio.

Atencdo: E OBRIGATORIO ANEXAR O ESTATUTO E A ATA DE ELEICAO.

Além dessa obrigatoriedade, é necessario que a entidade faca upload de CONTA DE
CONSUMO ATUAL PARA COMPROVACAO DO ENDERECO DA ENTIDADE, dos
RELATORIOS DE ATIVIDADES no minimo dos Ultimos dois anos e DOCUMENTOS
QUE COMPROVEM A ATUACAO DA ENTIDADE no minimo dos ultimos dois anos,
além de outros que possam comprovar a sua atuagao, conforme foi indicada no
campo 1.27 do cadastro, por exemplo: prestacdo de contas sobre atividades
executadas, termos de parcerias com o setor publico ou privado, folders,
publicacdes, fotos, relatérios especificos e outros documentos produzidos conforme
a atividade da entidade.

E importante complementar, elucidar ou mesmo enriquecer as informagdes que constardo
em seu cadastro, para isso o sistema disponibiliza essa opgdo para que seja feito upload de
documentos. Documentos que a entidade possui eletronicamente em seu computador,
poderdo ser anexados ao seu cadastro. Transforme seus arquivos em arquivo/formato pdf,
arquivo Unico, um arquivo para cada documento, de no maximo 5 MB por arquivo.

Sobre os arquivos a serem anexados em UPLOAD - ATENCAO:

e utilizar os ORIGINAIS dos documentos

e converter em arquivo eletronico em formato acrobat / pdf

e em baixa resolucdo (para ficarem arquivos “pequenos”) - maximo 5 mb por arquivo

e 1 (um) uUnico arquivo contendo todas as paginas do mesmo documento (um arquivo para o
estatuto, um arquivo para a ata...e assim por diante)

e |egivel e aparecendo nitidamente os carimbos e registros e certificado do cartério, quando
for o caso do ESTATUTO e ATAS oficiais

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 7
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Il - Acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE

O acesso eletrénico (internet) ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE sera feito pelo
endereco abaixo.

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br

e Parainiciar o AUTOCADASTRAMENTO, clicar em “AUTOCADASTRAMENTO”
e Apds o preenchimento da pdagina 1 do cadastro, a entidade cria sua senha, e a partir desse
momento, para entrar no sistema, devera clicar em “Entrada para Entidades”

Governo do Estado de Sao Paulo
Controladoria Geral do Estado de Sao Paulo
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades & Manual Entidades 2 Pégina Principal (4 Fale Conasco ] sair

AUTOCADASTRAMENTO

CONSULTAS DISPONIVEIS

Verifique neste sftio, na "Pégina Principal”, na opsio “Consulte aqui” (quarto reténgulo azul) todas as consultas disponiveis sobre as entidades e a legislago do Cadastro Estadual de Entidades - CEE.
As consultas s3o piblicas e n3o precisa ter senha para acess-las.

SOBRE ATUALIZAGAO DO CADASTRO DA ENTIDADE

Para fins de seguranca do sistema, os cadastros ndo ficam abertos para alteracéo a qualquer tempo.

Quando for o caso, a entidade deve nos passar por email - cadastr d gov.br - a relacio/lista das informacdes que atualizar em seu cadastro, e, dependendo da
1alizacdo, nds passaremos as instrucdes adequadas, também por email.

As atualizagdes que devem ser imediatamente comunicadas por email & esta equipe do CEE, para evitar a SUSPENSAOQ do CRCE, s&o as seguintes:

« alteracdo de RAZAO SOCIAL, ENDEREGO, TELEFONE da entidade, EMAIL da entidade
« alteracéo do corpo diretivo - DIRIGENTES E SEUS MANDATOS
= alteracio ESTATUTARIA que incida em dados cadastrados, como area de atuagéo da entidade

GUIA RAPIDO Conhega as paginas do CEE que
deverio ser preenchidas pela MANUAL DA ENTIDADE
entidade!

, de 10/11/2015

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 8
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IV - Home Page do Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Esta € a home page (pagina inicial) do Cadastro Estadual de Entidades - CEE,
destacando o seguinte menu principal:

Governo do Estado de Sao Paulo
Controladoria Geral do Estado de Sao Paulo

Entrada para Entidades Entrada Demais Usuérios AUTOCADASTRAMENTO N Manual Entidades ZaY Pégina Princinal

e Entrada para Entidades - é o link por onde a entidade devera entrar no sistema quando ja
estiver com sua SENHA para acesso. A proépria entidade criard sua senha no final da
primeira pagina do autocadastramento.

e Entrada Demais Usudrios - acesso com senha aos demais usuarios do CEE.

o AUTOCADASTRAMENTO - link para o autocadastramento de entidades no CEE - acesso livre
- ndo é necessario uso de senha para iniciar o cadastramento.

e Manual Entidades - ¢ o link que da acesso ao manual completo para as entidades
compreenderem “porque / como / para que”. Além de explicar detalhadamente todo o
funcionamento do Sistema CEE, ainda esclarece a questdo da obrigatoriedade legal e
diversos outros tipos de duvidas comuns.

e Pdgina Principal - retorna a home page (retorna a esta pdgina, que é a pagina inicial do
CEE).

e Fale Conosco - para envio de mensagem a Equipe de Gestdo do CEE.

e Sair - devera ser clicado toda vez que qualquer usuario esteja conectado por meio de login
e senha, e queira “Sair”’ do sistema. Medida essencial para seguranca do usudrio logado.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 9
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V - Autocadastramento - Passo a Passo

7

Para iniciar o autocadastramento, a primeira informac¢do a ser incluida é o CNPJ da
entidade. Para tanto, basta digitar o CNPJ (somente numeros), e clicar no botdo INCLUIR.

- Clicar no link AUTOCADASTRAMENTO

* Governo do Estado de S&o Paulo
N]|%® Controladoria Geral do Estado de Sao Paulo

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

) <
Entrada para Entidades Entrada Demais Usuirios | AUTOCADASTRAMENTO | & Manual Entidades Z4) Pégina Principal (-4 Fale Conoseo +sair

——

- Digitar o CNPJ da entidade (somente niumeros) e Incluir

Governo do Estado de S&o Paulo
$JI% controladoria Geral do Estado de Sio Paulo

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Enirada para Entidades Entrada Dy AUTOCADASTRAMENTO & wanual Enbaases 72 Pégna Prndpal (-4 Fale conasca wfsair
Digitar C.N.P.J.

NP | [ incluir

CONSULTAS DISPONIVEIS

Varifique nesta sitic, na "Pégina Principal”, na opsSo “Consults aqui” [quarto retingulo azul) todas as consultas disponivals sobre as entidades @ a legislagio do Cadastro Estadual da Entidades - CEE.
s consultas s3o piblicas e nio precisa ter senha para acessi-las.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 10
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1 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

Nesta tela sdo solicitadas as principais informacdes sobre a entidade: sua identificacdo,
endereco, caracterizacdo e area de atuacao.

No final da pagina, a entidade deverd CADASTRAR UMA SENHA e SALVAR as
informagdes que foram preenchidas até entao.

ApOs cadastrar a SENHA da entidade, e SALVAR as informacdes desta pagina, os
proximos acessos serao feitos a partir da opcdao de menu ENTRADA PARA ENTIDADES

[ Entrada para Entidades l Entrada Demais Usurios AUTOCADASTRAMENTO & Manua| Erfidades 72 Fégina Principal (4] Fale Conoseo ] sar

Qrisntasdes para preenchimente desta pigina

2. Dirigentes >>
ATENCAON
Erros de digitacdo e/ou informacdo cadastral incompleta, em qualquer uma das telas do sistema, prejudicardo a analise e a certificagdo da entidade.
Para evitar atrasos na analise de seu cadastro, preencha-o corretamente e consulte o MANUAL DA ENTIDADE disponivel no sistema.
1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

16.228.131/0001-60

1.6. Data de Fundagio:

1.7. Documento Legal de Criacdo:

1.8. Data de Registro em Cartério:

L. situacsor = oncie] 3

ATENCAO!
Este enderego tera que ser incluido também na tela/menu 3.
Capacidade de Atuagdo/Iméveis.
Endereco da Sede no Estado de Séo Paulo

T

L1, Enderecer \

1.12. Nimero:

114

1.15. Municipio:

116,

1.17. Telafona:

118, FAX:

1.19. E-mail:

1.20. Home:

Caracterizagéo da Entidade

1.22. Natureza Juridica:

1.23. Tipo de Entidade:

Observacio:

1.28. Quantidade de Iméveis: 2 \
Cadastre sua senha
IMPORTANTE

Apos dicar no botao SALVAR, a Entidade sera redireg '] e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 1
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OrientagOes para preenchimento desta pagina

1 - IDENTIFICACAO DA ENTIDADE

IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE

n? Nome Campo Descri¢do
1.1 CNPJ O CNPJ ja estara preenchido, pois foi incluido na pagina de entrada do autocadastramento.
1.2 Razdo Social Digitar a razdo social da entidade.
1.3 Nome Fantasia Digitar o nome fantasia da entidade, quando houver.
1.4 )4 firmou ou mantém | Responder a pergunta clicando em SIM ou NAO.
convénio/ajuste com
Orgdo ou Entidade Se vocé responder SIM, estard obrigado a preencher maiores detalhes sobre esta parceria na
da Administragdo pagina 6 do cadastro - Historico das Atividades Conveniadas.
Publica Estadual
1.5 Numero CRCE NAO PREENCHER ESTE CAMPO - este é o nimero do Certificado de Regularidade Cadastral de
Entidade - CRCE, que sera gerado automaticamente pelo CEE apds aprovagao da entidade.
| NOomero sera gerado apds aprovacio da E
? ! antidade. !
Neste campo também aparece o STATUS (situagdo de cadastramento) da entidade:
?
|:| @ _ Status: Em cadastramento . . N . i
- a entidade ainda ndo possui o Numero
CRCE quando ainda estd preenchendo o cadastramento.
?
|:| ¥ _ Status: Enviado para analise . . 5 . i
- a entidade ainda ndo possui o Numero
CRCE quando ja enviou seu cadastro para andlise mas ainda ndo foi habilitada. Apds envio do
cadastro para andlise os campos do autocadastramento ndo sGo mais passiveis de edigcdo.
P .
0% status: Liberado @ 4 o )
- a entidade possui o Numero CRCE quando ja
teve seu cadastro analisado e aprovado. Nesse caso, ela jd estd habilitada para firmar
convénios/ajustes/avengas com a administracdo publica estadual.
2 | Status: Suspenso o ) ) )
- a entidade possui o Numero CRCE mas
sua certificagéio estd suspensa por algum motivo. A certificagdo terd validade de 5 (cinco) anos e
poderd ser suspensa a qualquer tempo, caso constatado o descumprimento de quaisquer requisitos
exigidos para a sua obteng¢lo ou comprovada irregularidade em suas atividades. Nesse exemplo,
mesmo possuindo o Numero CRCE, a entidade ndo estd apta/habilitada para firmar
convénios/ajustes/aven¢as com a administracdo publica estadual porque seu Numero CRCE estd
suspenso.
1.6 Data de Fundagdo Digitar a data de fundagdo da entidade (formato 00/00/0000).
1.7 Documento Legal de |Indicar o documento legal de criagdo da entidade, selecionando Estatuto Social na lista de valores.
Criagdo
Selecione uma opgdo
1.8 Data de Registro em | Digitar a data de registro em cartdrio do Estatuto Social da entidade (formato 00/00/0000).
Cartério
1.9 Situagdo Selecionar na lista de valores a situagdo atual da entidade, a qual indica se ela é apenas

Selecione uma opgdo

“Mantenedora”, ou, “Mantenedora e Prestadora de Servi¢o”, ou ainda, apenas “Prestadora de
Servigo”.

Entidade Prestadora de Servico hd

= Entidade Mantenadora -
Entidade Mantenedora e Prestadora de Servico
Entidade Prestadora de Servico

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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Endereco da Sede no Estado de Sdo Paulo

1.10 CEP Digitar o codigo de enderegamento postal e em seguida clicar no botdo Pesquisar CEP para o
preenchimento automatico dos campos 1.11 - Enderego; 1.14 - Bairro, €; 1.15 - Municipio.
ENTIDADES DE OUTRO ESTADO - por favor antes entrem em contato por email (OBRIGATORIO)

1.11 Enderego O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (1.10).

Se no seu municipio o codigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

1.12 Ndmero Preencher o numero do imdvel.

1.13 Complemento Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

1.14 Bairro O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
1.10. Se no seu municipio o cédigo de enderegcamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

1.15 Municipio O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 1.10, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual
ele pertence.

1.16 Zona Selecionar na lista de valores se a zona do enderego informado é rural ou urbana.

Selecione uma opgdo
[Selecicne uma opgac] W
Rural
Urbana

1.17 Telefone Digitar cédigo DDD e numero do telefone (somente nimeros).

1.18 FAX(celular) Digitar cédigo DDD e numero do CELULAR (somente numeros), se houver. FAX sdo raramente
utilizados.

1.19 E-Mail Digitar o e-mail. Atencdo - este serd o e-mail de contato do CEE com a entidade. Pode ser de
qualquer provedor. Ndo aceitamos email de pessoa fisica, escritério contabil e/ou terceirizados.

1.20 Home-Page Digitar o endereco da home page da entidade, se houver.

1.21 Dias/ Horério de Digitar os dias e hordrios de funcionamento da entidade. Por exemplo: 29 a 69 das 8 as 18h e aos

Funcionamento sdbados das 8 as 14h.
Caracterizacdo da Entidade
1.22 Natureza Juridica Selecionar na lista de valores a natureza juridica da entidade (Associagdo ou Fundagéo):

Selecione uma opgdo

[Selecicne uma opgic] |

Selecione uma opcac
Associacdo
Fundacdo

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.23 Tipo de Entidade

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o tipo da entidade:

Assoriacdo, Instituto ou Entidade Social hd

[Selecione uma opca
Agremiacdo Esportiva
Assocriacdo de Classe
Associagdo, Instituto ou Entidade Social
Entidade Patronal

Entidade Religiosa

Entidade Sindical

Escola, Faculdade ou Universidade

Fundacdo

Instituto de Pesquisa

Organizacao Social

OSCIP - Organizacdo Soc. Civil Interesse Publico
Representacaoc de Organismo Internacicnal

-Federacdo, Confederacdo de Entidades L

Se sua entidade for de “outros” tipos, que ndo os constantes na lista de valores, solicite novo item

ao orgao central do Cadastro Estadual de Entidades por meio do link Fale Conosco.

|® ' (Outros) - Solicitar novo item
'para Orgdo Central do

| ' Cadastro Estadual de

| iEntidades e-mail Fale Conosco

1.24 Ambito de Atuacio

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o ambito de atuagdo da entidade:

MNo Municipio sede e outros do Estado de SP b

Selecione uma opcao

Apenas em determinada Localidade
Entidade com atuacdo internacicnal

No Estado de SP e outros Estados do Pais
Mo Municipio onde esta sediada

No Municipio sede e outros do Estado de SP

1.25 Forma de Atuacdo

Selecione uma opg¢do

Selecionar na lista de valores a forma de atuacdo da entidade:

Apenas executa diretamente servicos b

Selecione uma opcac

Apenas apoia financeiramente acgdes e servigos

Apenas executa diretamente servicos

Executa diret. servicos e apoia financ, agdes de outras entid.

1.26 Local de
Funcionamento

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores se a entidade esta localizada em imével préprio, alugado, cedido, etc.

[Selecione uma opcao] [

Selecione uma opcao

Imdvel Alugado

Imdvel cedido com situacdo regularizada
Imdvel cedide por acordo ndo formalizado
Imdwvel Praprio

Sala/Local em imdvel de outra entidade

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.27 Area de Atuagdo da | Selecionar uma ou mais op¢des, que indiquem a drea de atuag3o da entidade:
Entidade

Selecione uma ou

. N DAbrigD.-"Amparn
mais opg¢bes

D Agricultura/Pecuaria

DApDiD a Pesguisa

Néo serdo [ arte & cultura
certificadas
entidades que ndo [ | assisténcia & Desenvolvimento Social & Comunitdrio

comprovem, no

minimo, 2 (dois) DDEFEEE dos Direitos da Cidadania

anos de atuagdo na [ educa c3o
maior parte das
areas informadas em [ Esportes
seu DFDrma;ﬁn e Qualificacdo Profissional
autocadastramento
(campo 1.27 - Area ] Geragdc de Trabalho e Renda
de Atuagdo da
Entidade). [ iazer
D Meio Ambients
D FPesquisas
D Salde
Se sua entidade for de “outros” tipos de area de atuagdo, que ndo os constantes na lista de valores,
solicite novo item ao o6rgdo central do Cadastro Estadual de Entidades por meio do link Fale
Conosco.
? ' (Outros) - Solicitar novo item para
' Orgdo Central do Cadastro Estadual de !
. Entidades e-mail Fale Conosco
1.28 Quantidade de NAO PREENCHER ESTE CAMPO - esta informagdo serd gerada automaticamente pelo CEE, apds o
Imoveis preenchimento das informagdes referentes aos imdveis.
A Informacdo gerada automaticamente
' pelo sistema. 1
CADASTRE SUA No final da pdgina, a entidade deverd cadastrar uma senha para poder prosseguir com o
SENHA autocadastramento e para futuros acessos ao sistema.

- Digitar uma senha (no minimo 6 caracteres - nimeros e/ou letras).
- Confirmar a senha digitando novamente.
- Clicar em Salvar.

Cadastre sua senha
Confirmagio desenba: [ |

IMPORTANTE
Apos dlicar no botdao SALVAR, a Entidade sera redirecionada a tela de CNPJ e SENHA, para continuidade e envio do cadastro.

Salvar_| [ Imprimir

Ap0s clicar no botdo SALVAR, a entidade serd redirecionada a tela Entrada para Entidades, onde
digitando CNPJ e SENHA, podera dar continuidade no autocadastramento, bem como envia-lo.

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 15
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Entrada para
Entidades

Apds o cadastramento da senha e de todas as informagdes da pagina 1, clicando no botdo SALVAR,
a entidade sera redirecionada para a area de “Entrada para Entidades”.

- Digitar o CNPJ
- Digitar a senha
- Clicar em OK

Governo do Estado de Sido Paulo —

Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Entrada para Entidades Entrada Demais Usuirios AUTOCADASTRAMENTO W Marusl Entigades 2 Pdgina Principal () Fale Conosto s
Entrada para Entidades
NP, P -
Senha:
o ]
Exuscen sus senka 2

TERMO DE
RESPONSABILIDADE

Nesse momento, a entidade deve LER ATENTAMENTE o Termo de Responsabilidade sobre a
utilizacdo do Sistema CEE, e, caso esteja de acordo, clicar no botdo Concordo para dar
prosseguimento.

Termo de Responsabilidade
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente termo declaro ter oblido, nesta data, a senha de acesso ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE

Declaro estar ciente de que
1) 0 cadastro em questao & monitorada por meio de "logs” que permitem, mediante rastreamento do "login” & "senha”, identificar a ocorréncia de imegularidades na sua utiizagao

2) a senha é pessoal e intransferivel, do que advira minha responsabilidade por todo e qualquer prejuizo decorrente de sua cessio proposital a terceiros, ainda que em carater emergencial, e

3) constitul mau uso da referida senha.
(a) sua utiizaco para fins estranhos & minha competéncia funcional,

(b) a utiizago, pelo mesmo modo, da senha designada para outrem, ainda que de boafé € pg fos
(c) a utiizag30 da senha de outrem com a finaédade e interferir na administrag o do cadasy r@-‘ ou produzindo vantagens pessoais, causando ou imputando prejuizo a outrem em qualquer Monta ou Proporgao
(80 Concordo

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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1.a - Menu de Op¢des da Entidade no Sistema CEE

Abaixo destacamos as opc¢Ges/funcdes disponiveis no menu da entidade para o
autocadastramento, numeradas de 1 a 8, sobre as quais disporemos a seguir.

AUTOCADASTRAMENTO
_ ldentificacdo da Entidade

- Dirigentes

- Capacidade de Atuacdo » | Imdveis

Documentos Recursos Humanos
. Publico Alva

Historico das Atividades

- Ernviar Dados

o=l |mlE]lwik ] —

. Relatarios 4

Detalhe da opgao de menu 8. Relatorios:

8. Relatdrios » | Detalhado por Entidade
Certificado de Regulandade Cadastral de Entidades - CRCE

MANUAL DA ENTIDADE - CEE 17
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2 - DIRIGENTES

Nesta tela deverdo ser cadastrados todos os dirigentes da entidade (um ou mais) -
gestores e diretores, de acordo com o que consta em seu estatuto ou ata da ultima eleicdo.

E_OBRIGATORIO INFORMAR OS DADOS PESSOAIS DE CADA DIRIGENTE: endereco
pessoal, telefone pessoal (fixo ou celular) e email pessoal.

Deve-se cadastrar um dirigente por vez - Incluir as informac¢des e depois ndo esquecer
de Salvar as informagdes no final da pagina.

Para cadastrar dirigentes é necessario primeiro Incluir e depois Salvar.

Apods “salvas” as informagdes, o nome do dirigente ja cadastrado aparecera no quadro
resumo no final da pdgina, e a ficha para cadastro de dirigentes ficara novamente “em branco”
para possivel cadastramento de outro dirigente. Repetir o mesmo processo para cadastrar o
préximo dirigente - ndo esquecendo de Incluir e depois Salvar.

Para editar (alterar informacdes) do dirigente ja cadastrado, basta clicar sobre o nome
do mesmo, no quadro resumo, e a ficha serd novamente aberta para edicdo/alteracéao.

No caso de DIRIGENTES que residam em outros Estados:

1 - na Pagina 2 - Dirigentes - Cadastrar todos os “dirigentes” da Diretoria Executiva constantes da
ata de eleicdo (menos os "conselheiros" e "suplentes"). Caso o dirigente resida FORA DO ESTADO
DE SAO PAULO, cadastrar com o endereco da entidade - somente o CEP e endereco - e com os
demais dados pessoais: telefone pessoal de cada dirigente com DDD (fixo ou celular) e email
pessoal de cada dirigente (ndo o email da entidade). E_OBRIGATORIO colocar os dados
residenciais e pessoais de cada dirigente, inclusive telefone e email de cada um.

2 - ainda na Pagina 2 - Dirigentes - No campo "Observagdes", escrever a lista com o nome dos
dirigentes que residem em outros Estados, informando o endere¢o residencial de cada um
(endereco completo, com CEP, bairro, cidade, Estado, etc):

Ex:

“O dirigente tal, reside na (endereco completo com CEP, Cidade e Estado), conforme comprovante
anexado na pdgina 4 - Documentos”

3 - na Pagina 4 - Documentos - fazer upload de um comprovante de endereco dos dirigentes que
nao residem em SP (aqueles para os quais foi colocado o endereco da entidade / uma conta de
consumo de cada dirigente).
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2. CADASTRO DE DIRIGENTES

2.1. Nome:

2.2.cPF:
2.23.R.G
2.4. Orgdo Expedidor:
EERTEN

2.6. Cargo/ Funcéo:

Endereco Residencial:

2.7.CEP: R Pesquisar CEP ‘
2.10. *
. %A+ RegiSo Adminictrativa de Pracidanta Pradenta
213, Tetetones (0D)

2.14. E-mail: [ *

Mandato:

2.15. Data de Inico: 2.16. Data de Términos

Participa ou Participou da Gestéo de Outra Entidade ?

Osim Ondo

Salvar | Imprimir

Orientacgoes para preenchimento desta pagina
2 - DIRIGENTES

CADASTRO DE DIRIGENTES

n? Nome Campo Descri¢do

2.1 Nome Digitar o nome completo do dirigente.

A entidade deve indicar todos os seus dirigentes - gestores - diretores, conforme constar em seu
estatuto / documento de constitui¢do / ata da ultima eleigdo.

Informar um dirigente por vez - preenchendo todos os campos para cada dirigente cadastrado -
INCLUIR e depois salvar as informagdes no botdo SALVAR.

As informagdes salvas constardo no quadro resumo no final da pagina e a pagina voltara a ficar em
branco para que possa ser incluido outro dirigente, se necessario.

Para editar os dados do dirigente, basta clicar sobre o link do nome do mesmo no quadro resumo.

2.2 CPF Digitar o CPF.

23 RG Digitar o RG.

2.4 Orgido Expedidor Selecionar na lista de valores o érgdo expedidor do RG, se é a SSP ou outros emissores:

Selecione uma opgdo

[Selecione uma opcdo]

OUTROS-0utros Emissores
|S5P-Secretaria de Seguranca Publica
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2.5

U.F.

Selecione uma opg¢do

Selecionar a Unidade da Federagdo (Estado) onde esta localizado o drgdo expedidor do RG:

[Selecicne uma opcgic] |¥

AC
AL
Ab

'r\.:l
SC
SE
SF
TO

2.6

Cargo/Fungdo

Selecione uma opgdo

Selecionar na lista de valores o cargo/fungdo do dirigente:

[Selecicne uma opcdc] |

it Secretario

1% Tesoureiro

20 Sacretario

20 Tesoureiro
Administrador
Assistente Social
Conselheiro
|Conselheire Presidente
|Conselheiro Suplente
- Contador
JCoordenador
1 Diretor
L Diretor Administrative
Diretor Executivo
Diretor Financeiro
Diretor Geral

Diretor Presidente
Gerente

Presidents
Presidente Interino
Secretaric

Secretario Executivo
[ Secretarioc Geral
Tesoureiro
|Wice Diretor

Vice Presidente

Enderego Residencial (para informar o endereco da residéncia do dirigente)

2.7

CEP

Digitar o CEP do endereco residencial do dirigente.
Apds o preenchimento do CEP, clicar no botdo Pesquisar CEP para o preenchimento automatico
dos campos 2.8 - Enderego; 2.11 - Bairro, e; 2.12 - Municipio.

2.8

Endereco

O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (2.7).

Se no seu municipio o codigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

2.9

Numero

Preencher o numero do logradouro.

2.10

Complemento

Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

211

Bairro

O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
2.7. Se no seu municipio o cédigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

2.12

Municipio

O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 2.7, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

2.13

Telefone

Digitar cddigo DDD e numero do telefone pessoal do dirigente (somente nimeros).

2.14

MANUAL DA ENTIDADE - CEE
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Mandato
2.15 Data de Inicio Digitar a data de inicio do mandato do dirigente (formato 00/00/0000).
2.16 Data de Término Digitar a data de término do mandato do dirigente (formato 00/00/0000).

Participa ou Participou da Gestao de Outra Entidade?
(Este item apresentard, de certa forma, uma espécie de curriculo do dirigente)

Clicar em “sim” ou “ndo”.

O Sim {:} Nao

X

Caso a resposta seja “Nao”, clicar em seguida no botdo SALVAR:

Participa ou Participou da Gestio de Outra Entidade ?

salvar | Imprimir

2.17 Dados da gestdo do | Caso a resposta seja “Sim”, ou seja, se ja participou da gestdo de outra entidade, responder os
até  dirigente em outra campos de 2.17 a 2.21 e clicar no botdo INCLUIR e em seguida clicar no botdo SALVAR:
2.21 entidade

Participa ou Participou da Gestdo de Qutra Entidade ?

@ sim Onao

2.17.C.N.P.J Entidade: | - - | -

2.18. Razdo Socdial:

2.19. Cargo: [Selecione uma opgdo] +
Mandato:

2.20. Data de Inicio:| ! / 2.21. Data de Término:| ! /

Incluir

Salvar Imprimir
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3 - CAPACIDADE DE ATUAGCAO DA ENTIDADE

As informacdOes sobre a capacidade de atuagcdo da entidade abrangem os assuntos
Imdveis e Recursos Humanos:

- IMOVEIS - registrar todos os imdveis, préprios ou ndo, com os quais a entidade
poderd dispor no caso de serem firmados convénios/avengas com a administracdo publica
estadual, para atividades administrativas ou atividades fim.

Deve-se cadastrar um imdvel por vez, e Salvar estas informacoes.

Apds “salvas” as informagdes, o imdvel ja cadastrado aparecerd no quadro resumo
“Imoveis Cadastrados”, e a ficha / formulario ficard novamente “em branco” para possivel
cadastramento de outro imovel.

Para editar (alterar informacGes) sobre o imovel ja cadastrado, basta clicar sobre CEP
do mesmo, no quadro resumo, e a ficha sera novamente aberta para edigao.

- RECURSOS HUMANOS - registrar todos os recursos humanos disponiveis, direta ou
indiretamente, de acordo com as classificagcGes apresentadas na ficha / formulario, com os quais a
entidade podera dispor no caso de serem firmados convénios com a administragdo publica.

Todos os campos deverdo ser preenchidos, mesmo que seja com o numero “0” (zero).

CNPJ: 62.532.716/0001-97
RAZAO SOCIAL: ABEMI - Associacio Beneficente da Melhor Idade
3. CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE
movers (&
3.1 CEP:
3.2. Endereco: [
3. [ zac | —
.5, [ ]
.6. R.A.: Regido Administrativa de Presidente Prudente
3.7.2
3.8. Situacdo do Imével:
2.9. Finalidade do Imével:
IMOVEIS CADASTRADOS
T S S A S =T
04323000 RUA FRANCESCO SOLIMENA 1152 VILA CAMPESTRE SAQ PAULO x
04321000 RUA DOS BURITIS as VILA PARQUE JABAQUARA SA0 PAULO x
Imprimir
?
RECURSOS HUMANOS
3 FE— irios B —
3.10. Qtde. Empregados: 3.11. Qtde. Estagiarios:
3 | En— 3 | En—
3.12. Qtde. Pessoal Cedido: & 3.13. Qtde. Voluntérios: &
K | EX— K/ —
2.14. Qtde, Profissional Auténomo: & 2.15. Qtde. Qutros Recursos Humanos: &
Especifi
Imprimir
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OrientagOes para preenchimento desta pagina
3 - CAPACIDADE DE ATUACAO DA ENTIDADE

CAPACIDADE DE ATUAGAO DA ENTIDADE

n? Nome Campo Descri¢cdo
IMOVEIS

3.1 CEP Digitar o CEP do enderego do imdvel.

Ap6s o preenchimento do CEP, clicar no botdo Pesquisar CEP para o preenchimento automatico
dos campos 3.2 - Endereco; 3.5 - Bairro, €; 3.6 - Municipio.

3.2 Enderego O nome do logradouro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo anterior (3.1).

Se no municipio o cddigo de enderecamento postal (CEP) for o mesmo para todo o municipio,
digitar o nome do logradouro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

3.3 Numero Preencher o nimero do imdvel.

3.4 Complemento Preencher o complemento, se houver: bloco tal, tal andar, sala tal, etc.

3.5 Bairro O nome do bairro ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do campo
3.1. Se no seu municipio o cédigo de enderegamento postal (CEP) for o mesmo para todo o
municipio, digitar o nome do bairro (quando o CEP é o mesmo para todo o “municipio”).

3.6  Municipio O nome do municipio ja foi automaticamente preenchido ao clicar o botdo Pesquisar CEP do
campo 3.1, aparecendo ao lado do nome do municipio a respectiva regido administrativa a qual ele
pertence.

3.7 Zona Clicar na Lista de Valores e selecionar se a Zona do Enderecgo informado é Rural ou Urbana.

Selecione uma opgdo -
[Selecione uma opcdo] ¥
Rural
Urbana
3.8 Situagdo do Imével | Selecionar na lista de valores a situagdo do imdvel, se é alugado, préprio, cedido, etc.:
Selecione uma opgdo
[Selecione uma opgac] W
Selecione uma opcac
Imavel Alugado
Imdvel cedide com situagdo regularizada
Imdvel cedido por acordo ndo formalizado
Imovel Propric
Sala/Local em imével de outra entidade
3.9 Finalidade do Imdvel | Selecionar a opgdo que se aplica ao imodvel, explicando se ele é utilizado apenas como sede

administrativa, apenas para atividade fim, ou ainda como sede administrativa e atividade fim:

{:} Somente Sede Administrativa
{:} Somente Atividade Fim

'::::' Sede Administrativa e Atividade fim

SALVAR

N&o esquecer de SALVAR as informagdes sobre os imdveis, no respectivo botdo:

Salvar Iméveis Imprimir
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RECURSOS HUMANOS

3.10

Qtde. Empregados

Quantificar o nimero de empregados da entidade contratados pelo regime da CLT, de acordo com
a folha de pagamento do més imediatamente anterior ao do ato de preenchimento do seu cadastro
no CPE - ou digitar “0”.

3.11

Qtde. Estagiarios

Quantificar o nimero de estudantes que estejam cumprindo programa de estagio na entidade, de
acordo com a Lei 11.788, de 25/09/2008 - ou digitar “0”.

3.12

Qtde. Pessoal Cedido

Quantificar os profissionais que porventura estejam prestando servigos junto a entidade, mas que
oneram a folha de pagamento de outra pessoa juridica de direito privado, que os cederam - ou
digitar “0”.

3.13

Qtde. Voluntarios

Registrar o numero de pessoas fisicas que prestam servico voluntariado junto a entidade, nos
termos da Lei n2 9.608 de 18/02/1998, alterada pela Lei n2 11.691, de 10/06/2008 - ou digitar “0”.

3.14

Qtde. Profissional
Autébnomo

Registrar a quantidade de profissionais que prestam servigos junto a entidade contratados como
pessoa fisica - “autbnomo”, mediante contrato de servigos e que estejam em atividade na data de
preenchimento do cadastro - ou digitar “0”.

3.15

Qtde. de Outros
Recursos Humanos

Registrar neste campo o numero de profissionais que estejam prestando servicos de forma
continua junto a entidade na data do seu cadastramento, os quais ndo estejam especificados nos
campos 3.10 a 3.14 - ou digitar “0”.

- Especificar Explicar em texto quais sdo estes “Outros Recursos Humanos” quantificado/incluido no campo
3.15, qual a situagdo dos mesmos.
SALVAR Nao esquecer de SALVAR as informagdes sobre os recursos humanos, no respectivo botao:

Salvar Recursos Humanos Imprimir
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4 - DOCUMENTOS

A opcdo 4 do menu, que se refere aos documentos, é dividida em duas partes:

1 4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE
Atengdo
documentos obrigatérios estdo cadastrados

4.1 Documento: [Selecione uma opgdo] v

2.2, Data Em It

4.2. Data de validade: [ / 2
Incluir | Imprimir
2 O Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais documentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidades - CEE.

Descricao do Documento:

Upload
UPLOAD DE DOCUMENTOS

[ Nenhum documento enviado.

4.a - Documentos da Entidade

- Documentos da Entidade - onde é obrigatéria a informagdo sobre os quatro
documentos bdsicos exigidos: Estatuto Social Atualizado; Ata da Eleicdo da Diretoria Atual;
Certidao Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, que abranja as CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS (antiga CND INSS) e
Certiddo de Regularidade do FGTS (leia também com atenc¢do o proximo tépico, sobre o UPLOAD
de documentos).

A medida na qual se vai preenchendo os campos sobre cada documento, a lista de
verificacdo aparece automaticamente “ticando em verde” cada um deles e os documentos
incluidos aparecem no quadro resumo. Veja no detalhe das figuras 1 e 2:

Atencdo: Nao preencher “Data de Validade” para Estatuto e Ata de Eleigdo.
figura 1:

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE
Atencgdo
Verifique se todos os documentos obrigatérios estéo cadastrados

Ja Cadastrado

Incluir | Imprimir

figura 2:
Atencdo: Nao preencher “Data de Validade” para Estatuto e Ata de Eleigao.

4. DOCUMENTOS DA ENTIDADE

ATENGCAO!
Verifique se todos os documentos obrigatérios estdo cadastrados e se as datas estdo corretamente digitadas. Documentos informados com ERRO nas
datas ndo serdo aprovados.

Documentos Obrigatérios Ja Cadastrado

3
ia Atus v
Certid3o Nega' de Débito junto ac INSS v
Certificado de do FGTS v
4.1, Documento: [Selecione uma opgda] - SN~—
4.2. Data Emissdo: I
4.3. Data de Validade: I 3
ncluir | [Tmprimir

Data Validade
01/01/2011
ual 01/01/2011
Certido Negativa de Débito junto ao INSS 20/02/2012 20/07/2012

Documentos
ja incluidos

XX XX

Certificado de Regularidade do FETS 20/02/2012 20/07/2012
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4.b - Upload de Documentos

Sobre os arquivos a serem anexados em UPLOAD - ATENCAO:

e utilizar os ORIGINAIS dos documentos

e converter em arquivo eletrénico em formato acrobat / pdf

e em baixa resolucdo (para ficarem arquivos “pequenos”) - maximo 5 mb por arquivo

e 1 (um) uUnico arquivo contendo todas as paginas do mesmo documento (um arquivo para o
estatuto, um arquivo para a ata...e assim por diante)

o legivel e aparecendo nitidamente os carimbos e registros e certificado do cartdrio, quando
for o caso do ESTATUTO e ATAS oficiais

Atencao: E OBRIGATORIO ANEXAR CONTA DE CONSUMO ATUAL PARA COMPROVACAO DO
ENDERECO DA ENTIDADE, O ESTATUTO E A ATA DE ELEICAO. (em PDF) arquivo/formato pdf,
arquivo Unico, um arquivo para cada documento, de no maximo 5 MB por arquivo.

A entidade “filial”, ao se cadastrar no CEE, devera obrigatoriamente anexar no campo "upload" de
"Documentos", copia da ata de criacdo/aprovacdo da filial, devidamente registrada em cartério.

Além dessa obrigatoriedade, é necessario que a entidade faca upload dos RELATORIOS DE
ATIVIDADES no minimo dos ultimos dois anos e DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A ATUACAO
DA ENTIDADE no minimo dos ultimos dois anos, além de outros que possam comprovar a sua
atuacdo, conforme foi indicada no campo 1.27 do cadastro, por exemplo: prestacdo de contas
sobre atividades executadas, termos de parcerias com o setor publico ou privado, folders,
publica¢bes, fotos, relatdrios especificos e outros documentos produzidos conforme a atividade
da entidade.

E importante complementar, elucidar ou mesmo enriquecer as informacdes que
constardo em seu cadastro, para isso o sistema disponibiliza essa opcdo para que seja feito upload
de documentos. Documentos que a entidade possui eletronicamente em seu computador,
poderdo ser anexados ao seu cadastro. Transforme-os em arquivo/formato pdf, arquivo Unico, um
arquivo para cada documento, de no maximo 5 MB por arquivo.
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Veja no detalhe das figuras 3 e 4:

IMPORTANTE - ANEXAR TAMBEM conta de consumo atual para comprovagdo do
endereco da entidade

figura 3:

ATENGCAO!!
Verifique se todos os documentos obrigatorios estao cadastrados e se as datas estao corretamente digitadas.
Documentos informados com ERRO nas datas ndo serao aprovados.
E OBRIGATORIO ANEXAR NO FINAL DESTA PAGINA O ESTATUTO E A ATA DE ELEICAO.

figura 4:

E OBRIGATORIO ANEXAR O ESTATUTO E A ATA DE ELEIGAO
Anexar também RELATORIOS DE ATIVIDADES e COMPROVAGAO DE ATUAGAO DA ENTIDADE DOS DOIS ULTIMOS ANOS
d - ATENCAQ

+  converter em arquivo eletronica em formato acrobat / pdf

= em baixa resolugho (para ficarem arquivos “pequencs”)

« 1 {um) tnico arquivo contendo todas as péginas do d (um argquive p

, um arquive para a ata..e assim por diante)
legivel & aparecendo nitidaments os carimbos e registros do cartério, quando for o caso do ESTATUTO & ATAS oficiais

Lista de Documentos j& anexados pela
Entidade ao cadastro com o UPLOAD
Descricao do Documento:

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado (Maximo de Smb)

Uplaad { }
Upload de Documentos

18/9/2018 15:18:58 X
18/5/2018 15:19:42 x|
X

18/5/2018 15:20:12
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Orientagoes para preenchimento desta pagina

4 - DOCUMENTOS

DOCUMENTOS DA INSTITUICAO

n? Nome Campo Descri¢cdo
4.1 Documento E obrigatéria a informac3o sobre os quatro documentos.
Selecione uma opgdo | A entidade deve selecionar um documento por vez (campo 4.1), preenchendo também os campos
4.2 e 4.3, se for o caso.
[Selecione uma opcao] v
[Selecione uma opcdo :
Estatuto Social Atualizado
Ata de Eleicdo da Diretoria Atual
Certiddo Megativa de Débito junto ao INSS
Certificado de Reqularidade do FGTS
4.2  Data de Emissdo Digitar a data de emissdo do documento (formato 00/00/0000).
4.3 Data de Validade Digitar a data de validade para os documentos Certiddes INSS e FGTS (formato 00/00/0000). Para

ESTATUTO e ATA DE ELEICAO n3o existe “data de validade”. Ndo preencher “data de validade” para
ESTATUTO e ATA DE ELEICAO.

INCLUIR N&o esquecer de clicar no botdo INCLUIR para incluir cada um dos quatro documentos.
Incluir Imprimir
UPLOAD DE DOCUMENTOS
UPLOAD DE Para fazer o upload de documentos, acrescentando-os ao seu cadastro, utilize esta opgdo.
DOCUMENTOS

1 - Preencher o campo Descrigéo do Documento.
2 - Clicar em “Procurar” para encontrar o documento em seu computador.
3 - Clicar em “Upload”

Upload de Documentos
Descricdo do Documento:

| |[ Procurar... |

O documento ficara anexo ao seu cadastro, e sua inclusdo aparecera no quadro resumo no final da
pagina.

© Upload pode ser feito opcionalmente, de um ou mais decumentos que a Entidade julgue relevante constar em sua proposta de cadastro no Cadastro Estadual de
Entidadss - CEE.

UPLOAD DE DOCUMENTOS
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5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

A entidade devera especificar os perfis do publico alvo que ela atende.

As informagdes dos campos 5.1, 5.2 e 5.3 devem ser COMBINADAS entre si, para
demonstrar “quem é o publico alvo” do trabalho/acdo que a entidade desenvolve.

A entidade pode INCLUIR quantas combinacGes desejar.

No exemplo abaixo, a entidade incluiu 4 tipos de publico alvo. Observe no campo
QUALIFICACC)ES CADASTRADAS:

5. QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

o
\ Incluir | Imprimir

QUALIFICACOES CADASTRADAS
Qualificacses Excluir
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Orientagoes para preenchimento desta pagina
5 - QUALIFICACAO DO PUBLICO ALVO

QUALIFICAGAO DO PUBLICO ALVO

n? Nome Campo Descri¢cdo

5.1 Sexo Selecionar na lista de valores o sexo do publico alvo atendido pela entidade.

Selecione uma opgéo || [Selecione uma opgda] |V

Selecione uma opca
Ambos

Feminino

Masculino

Nao se aplica

5.2 Segmento Selecionar o segmento DA SOCIEDADE atendido pela entidade.

Selecione uma op¢do | | [Selecione uma opcdo] | ¥

Selecione uma opcao
Adolescentes L
Adulto
Coletividade
Comunidade

Crianga
Familia
Jldoso L
Jovem

T Servidoer Publico

5.3 Qualificagdo Selecionar a qualificagdo do publico alvo atendido pela entidade.

Selecione uma opg¢do

[Selecione uma opgda] b

Selecione uma opcao

Afrodescendentes

Afrodescendentes / quilembolas

Atletas

Autores de ato infracional, inclusive egressos
JAutores de Crime/Contravencao

Carente / Baixa Renda (ndc Morador de Rua)
1 Comunidades Rurais r
Desempregados

Estudantes

Gestante/nutriz

Homossexuais

Indigena

Migrantes

Morador de Rua

Populacdo Local

Populacdo Rural

FPortadores de DST

Portadores de HIV

Portadores de necessidades especias

Portadores de outras doencas

Testemunhas de crimes

Usudrio/Dependenta de Drogas

Vitimas de violéncia (maus tratos, abuso sexual, etc.)

INCLUIR N3o esquecer de clicar no botdo INCLUIR para incluir cada uma das combinagdes desejadas.

Incluir Imprimir
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6 - HISTORICO DAS ATIVIDADES

O preenchimento desta pagina apenas é obrigatério para aquelas entidades que ja
firmaram, a qualquer tempo, algum convénio/ajustes/avencas com a administracdo publica do
Estado de S3o Paulo.

O Histdrico das Atividades objetiva ser uma espécie de “curriculo” da entidade, onde
ela tem espaco para declarar as atividades que ja desempenhou ou desempenha atualmente,
junto ao Governo do Estado de Sdo Paulo.

A entidade pode incluir diversas atividades, ndo esquecendo de SALVAR as informacdes
sobre cada uma no final da pagina.

Preferencialmente, listar todo o histérico dos 2 (dois) ultimos anos de atividades
e/ou as principais.

A medida que as informagdes vdo sendo incluidas e salvas, elas aparecem no final da
pagina, no quadro resumo, conforme demonstrado no exemplo abaixo:

6. HISTORICO DAS ATIVIDADES
Histérico das Atividades Conveniadas Desenvolvidas com a Administracéo Publica Estadual (em execucéo e/ou encerradas)

6.1. Descrigdo da Atividade / Evento Realizado

5.2.Noi S0 / Entidade: [ |
o )

6. [ ]
6.5.Data de In It

6.6.Data de Té It

6.7.Local de Realizagio da Atividade / Evento: [

6.8.N° Beneficiados / Participantes: |

6.9.Total Recursos Piblicos: |

6.10.Total Contrapartida: | —

6.11.Nome: [

6.12.N° CPF: - *

6.13.Unidade:

6.14.Tele:

6.15.E-mail: [

| Mome | Tclefone | E-mail Descricio da Atividade / Evento:
Luzia Afornunata Silva 18 12345678 i b &o do I11 Encontro icipal dos Times de Bairro 22/2010 X
Cassemiro Luz da Cruz 17 22222222 luz@luz.com.br Curso de Futebol Amador 12/11 X

\ 7
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Orientagoes para preenchimento desta pagina

6 - HISTORICO DAS ATIVIDADES

HISTORICO DAS ATIVIDADES

ne Nome Campo Descrigdo
6.1 Descrigdo da Incluir as atividades conveniadas/ajustadas/avengadas desenvolvidas pela entidade com a
Atividade / Evento Administracdo Publica Estadual (administragdo direta / autarquias / fundagBes / empresas estatais):
Realizado as que estdo em execucdo e/ou as que ja foram encerradas.
Informar uma atividade por vez, preenchendo também os demais campos.
As informagdes salvas constardo no quadro resumo no final da péagina e a pagina voltara a ficar em
branco para que possa ser incluida outra atividade, se necessario.
Preferencialmente, listar todo o histérico dos 2 (dois) Ultimos anos de atividades e/ou as principais.
Para editar as informag@es ja salvas, basta clicar sobre o link Descrigdo da Atividade / Evento do
quadro resumo.
6.2 Nome do Orgio/ Digitar o nome do 6rgdo / entidade com a qual se conveniou/ajustou/avengou.
Entidade
6.3 N2 do Processo Digitar o n? do processo.
6.4 N2 Termo de Digitar o n2 do termo de convénio/ajuste/avenca.
Convénio
6.5 Datade Inicio Digitar a data de inicio do termo (formato 00/00/0000).
6.6 Data de Término Digitar a data de término do termo (formato 00/00/0000).
6.7 Local de Realizagdo | Digitar o local de realizagdo da atividade / evento.
da Atividade / Evento
6.8 N2 Beneficiados / Digitar o nimero de beneficiados / participantes da atividade / evento.
Participantes
6.9 Total Recursos Digitar o total de recursos publicos investidos no convénio (RS).
Publicos
6.10 Total Contrapartida | Digitar o total da contrapartida investido pela entidade (RS).
Informagoes sobre o Gestor Publico do Convénio
6.11 Nome Digite o nome do Gestor Publico do convénio no 6rgdo / entidade com a qual se
conveniou/ajustou/avengou.
6.12 CPF Digite o CPF do Gestor Publico.
6.13 Unidade Digite a unidade do Estado onde o Gestor Publico trabalha.
6.14 Telefone Digitar cddigo DDD e numero do telefone (somente nimeros) do Gestor Publico.
6.15 E-mail Digite o e-mail do Gestor Publico do convénio.
SALVAR N3o esquecer de SALVAR as informagoes:

Salvar
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7 - ENVIAR DADOS

Responsavel pelo Preenchimento das Informacgoes

Tendo concluido o preenchimento do cadastro completo, a entidade podera fazer o seu

envio ao 6rgao central do Cadastro Positivo de Entidades - CPE, que é a Corregedoria Geral da
Administracao.

ATENCAO - Apds o ENVIO a entidade ndo poderd mais editar suas informacdes,
podendo apenas consulta-las.

Preencher os Campos 7.1 a 7.6, com os dados sobre o Responsavel pelo
Preenchimento das Informagdes e clicar no botao Enviar Dados.

_> 7. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DAS INFORMACf)ES

7.2.RG: [ ["]7.2.6rg50 Expedidor : | [Selecione uma opgio] ¥ 7.4.UF : | [Selecione uma opciol ¥

7.5.Ta\zrnnz:_ 7.6.E-mail: [ |

Histérico de Atividades ndo Informado. Deseja enviar os dados assim mesmao?

O Sim O Nio

Enviar Dados Imprimir

No momento do ENVIO, o sistema verifica se a entidade preencheu todos os campos
do cadastro e aponta se porventura ha inconsisténcias detectadas. Nesse caso, a entidade deverd
complementar o cadastro antes de tentar enviar novamente.

7. RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES

; Mensagem da pagina da web
7.2.RG: l:”:l 7.3.0rgdo Expedidor : [Selecione uma opcda] W
7.5.Telefone: 7.6.E-mail: [ ' N30 foi possivel enviar os dados. Verifique as inconsisténdias no final da pagina!!!
)
Histérico de Atividades nio Informado. Deseja enviar os dados assim mesmo?
O sim O Nso
Enviar Dados | Imprimir |

E obrigatorio informar os Recursos Humanos.

E necessario informar pelo menos um histérico de atividade para Instituicdo Convenente
E obrigatorio informar os Iméveis.

E obrigatorio informar os Documentos.

E obrigatério informar o Pablico Alvo.

Apds o ENVIO do cadastro, a entidade recebera um email de confirmacao de que seu
cadastro foi enviado com sucesso. Veja exemplo abaixo:

Para: aci@terra.com.bif

€,

Cadastro enviado com sucesso

“Cadastro Estadual de Entidades - CEE™ d govbr> - Qu feirs 14/12/201118:14

ACE - Asscciaglo Crianga Feliz

Seu cadastro foi enviado com sucesso.

Apds vistoria, andlise e aprovaglo serd emitido o nimero de registro no CEE e liberado o respectivo Certificade de Regularidade
Cadastral de Entidades - CRCE.

Aguarde comunicagio por email.

Cadastro Estadual de Entidades
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Orientagoes para preenchimento desta pagina
7 - ENVIAR DADOS

Responsadvel pelo Preenchimento das Informacgoes

HISTORICO DAS ATIVIDADES

ne Nome Campo Descrigdo

7.1 Nome Digitar o nome do responsavel pelo preenchimento das informagdes no autocadastramento da
entidade.

7.2 RG Digitar o RG.

7.3 Orgdo Expedidor Selecionar na lista de valores o érgao expedidor do RG, se é a SSP ou outros emissores:

Selecione uma opgdo

[Selecione uma opgdo]

S5P-Secretaria de Seguranca Publica

7.4 U.F Selecionar a Unidade da Federagdo (Estado) onde estd localizado o 6rgao expedidor do RG:

Selecione uma opg¢do

no

5C
SE
=12
TO
7.5 Telefone Digitar cédigo DDD e numero do telefone do dirigente (somente niimeros).
7.6 E-mail Digitar o e-mail do dirigente.
Responder a Historico de Atividades ndo Informado. Deseja enviar os dados assim mesmo?
ergunta
perg O sim O N3o
ENVIAR DADOS Clicar em ENVIAR DADOS:

Enviar Dados |
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8 - RELATORIOS

Ha dois “relatérios de sistema” disponiveis para a entidade, na op¢do de menu
8.Relatorios:

8. Relatarios ¥ | Detalhado por Entidade
Certificado de Regulandade Cadastral de Entidades - CRCE

Para gerar os relatérios, é necessario que o computador que esta sendo utilizado esteja
desbloqueado para pop-ups.

Os relatdrios demoram alguns minutos para “rodar”, por favor aguarde o tempo
necessario.

Detalhado por Entidade

Este relatdrio pode ser visualizado, salvo e/ou impresso a qualquer tempo, a partir do
inicio do autocadastramento pela entidade.

Ele “varre” o cadastro e organiza as informacdes que foram preenchidas pela entidade
até aguele momento, em todas as telas do Sistema CEE, de forma organizada.

Além de outras formas de utilizagdo, como monitoramento e controle para constante
atualizacdo das informag@es junto ao Cadastro Estadual de Entidades - CEE, também é uma forma
da entidade “guardar” o cadastramento que foi preenchido e enviado, sem ter que imprimir todas
as telas do sistema.

A seguir demonstramos um exemplo do relatério Detalhado por Entidade, de uma

entidade ficticia. Nesse caso, as informacdes cadastradas pela entidade geraram um relatério de 3
paginas, observe:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CORREGEDORIA GERAL DA ADMINISTRACAO
Cadastro Estadual de Entidades - CEE

13/01/2012 11:20

[RELAT@RIO DETALHADO POR ENTIDADE ]

Razdo Social: ACF - Associacdo Crianca Feliz CNPI: 71.341.613/0001-30
Nome Fantasia: Crianca Feliz
Data Cadastro: 14/12/2011 Nimero CRCE: 0001/2011 Status do cadastro: Blogueado
Enderego: RUA LUSSANVIRA, 289 Complemento:

Bairro: VILA GUARANI(ZONA SUL) CEP: 04316-000 Municipio: SAO PAULO

Regido Administrativa: Regido Metropolitana de S3o Paulo

Fone: 11 21212121 E-mail: kclaro@sp.gov.br Home Page: www.kclaro.com.br

Dias/horario de funcionamento: segunda a quarta das 7 as 19h - quinta e sexta das 8 as 18h - sdbado das 9 as 13h e aos feriados ndo funciona
Manteve/mantém convénio com Governo de Sdo Paulo: Nao

Data de Fundacde: 20/05/2001 Documento Criacdo: Estatuto Social Data Registro Cartorio: 30/05/2001
Situacdo: Entidade Mantenedora e Prestadora de Servico
Natureza Juridica: Associacio Tipo de entidade: Associacdo, Instituto ou Entidade Social

Ambito de atuagio: No Municipio onde esta sediada
Forma de atuacdo: Apenas executa diretamente servicos
Local de funcienamento: Imdével Préprio

Area de Atuacio:  Assisténcia e Desenvolvimento Social e Comunitario

Educacio
Esportes
Dirigentes: Katia Campos Claro Cargo: Diretor Administrativo Fone: 17 12345678
[ CAPACIDADE DE ATUACAO / IMOVEIS ]
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RELATORIO DETALHADO POR ENTIDADE

Endereco: Endereco: AVENIDA PAULO PROVENZA SOBRINHO, 687 Complemento:
Bairro: JARDIM CAMPOS ELISEOS CEP: 13060864 Municipio: CAMPINAS
Regido Administrativa de Campinas
Fone: 11 21212121 Situacdo do iméwvel: Imdvel Proprio
Finalidade: Somente Atividade Fim
Enderego: Endereco: RUA DOS GOYTACAZES, 28 Complemento:
Bairro: PARQUE TURF CLUB CEP: 28027231 Municipio: CAMPOS NOVOS PAULISTA
Regido Administrativa de Marilia
Fone: 11 21212121 Situacdo do imével: Imdvel cedido com situacdo regularizada
Finalidade: Somente Sede Administrativa

lCAPACIDADE DE ATUAQNO [ RECURSOS HUMANOS |

Empregados: 108 Estagiarios: 3 Pessoal cedido: 12 Volunt3rios: 6 Profissionais auténomos: 4
Comentario:

[DOCUMENTOS DA ENTIDADE ]
Estatuto Soecial Atualizade
Data de emiss3o: 25/05/2001 Data de validade:
Ata de Eleigdo da Diretoria Atual
Data de emissdo: 01/01/2010 Data de validade:
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS
Data de emissdo: 02/09/2011 Data de validade: 31/10/2011
Certificado de Regularidade do FGTS
Data de emissdo: 12/04/2011 Data de validade: 12/06/2011
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ATORIOQ DETALHADO POR ENTIDADE

PUBLICO ALVO

Sexo: Ambos Segmento: Crianca Qualificacdo: Morador de Rua

Sexo: Ambos Segmento: Familia Qualificagdo: Populacio Local
Sexo: Feminino Segmento: Adolescente Qualificagdo: Usudrio/Dependente de Drogas
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Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

Este certificado somente poderd ser visualizado, salvo e/ou impresso a partir do
momento em que for concedida a entidade esta certificacdo.

A entidade sera comunicada por email imediatamente (automaticamente - via sistema)
no momento em que lhe for concedido o Niumero CRCE - Certificado de Regularidade Cadastral de
Entidades.

A entidade pode emitir seu CERTIFICADO na opc¢do de menu “8. Relatorios” - e - a
verificacio da CERTIFICACAO das entidades aprovadas pelo cadastro também é de dominio
publico e estd disponivel pela internet em link especifico (CRCE - Certificado de Regularidade
Cadastral de Entidades) no enderego de internet abaixo, lembrando que, para a impressdo do
mesmo, o pop-up do computador tem que estar liberado:

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br - “Consulte aqui”

Se preferir entrar diretamente na pagina dos Certificados acesse pelo endereco
http://www.cadastrodeentidades.sp.gov.br/CertificadoPublico.aspx.

A busca é feita pelo CNPJ. Caso nao retorne resultado é porque a entidade ainda nao
possui a certificacdo ou porque o CRCE esta suspenso - “Ndo estd autorizada a impresséo do CRCE
para este CNPJ”.

A orientacdo desta Corregedoria, as entidades e aos érgdos convenentes, é que o CNPJ
da entidade seja sempre consultado no momento da assinatura do convénio/avenca/aditamento,
uma vez que, nos termos do disposto no Decreto 57.501/11, a certificacdo tem validade de 5 anos,
porém, podera ser suspensa a qualquer tempo caso sejam constatadas irregularidades.

Ressaltamos que a certificacdo junto ao CEE ndo dispensa o orgao convenente de todas
as verificacdes necessarias regulamentadas por legislacGes especificas quanto as entidades
proponentes.

A entidade é responsavel por manter seu cadastro sempre atualizado, sob pena de
suspensdo do CRCE, nos termos do disposto na Resolugdo CC-6, de 14/01/2013:
Artigo 82 - O CRCE terd validade de 5 anos, e deverd ser atualizado pela entidade sempre que
houver alteracdo das informacgdes e das condigées validadas a época de sua emissdo.
§ 32 - Na auséncia de comunicacdo, por parte da entidade, quanto as alteragées verificadas
durante a vigéncia do CRCE, a Corregedoria Geral da AdministracGo suspenderd o CRCE sempre
que constatada a permanéncia de informagdes desatualizadas ou verificada a necessidade de
complemento no cadastro da mesma.

A seguir demonstramos um exemplo do Certificado de Regularidade Cadastral de
Entidades - CRCE concedido a uma entidade ficticia:
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CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO

ﬂ GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE

Decreto n® 57.501, de 8 de novembro de 2011

Nimero CRCE 1238/2012 Impresso em: 04/08/2022, as 17h44min
ABRIGO VICENTINO DE AGUDOS

CNP] : 00.407.522/0001-02

Endereco: RUA. CAPITAO FRANCISCO AVATO, 235 Complemento:

Bairro: JARDIM SANTA CECILIA CEP: 17120000

Municipio: AGUDOS - SP

Certificamos que a Entidade acima identificada esta inscrita e aprovada no
Cadastro Estadual de Entidades - CEE, do Sistema Integrado de Convénios
do Estado de S3&o Paulo, de acordo com o Decreto n® 57.501, de 8 de
novembro de 2011.

O presente certificado nao dispensa a Entidade da apresentacdo dos
documentos exigidos pela legislagdo em vigor, necessarios a formalizacdo
de convénios e outras formas de avenca, a serem celebrados com os o6rgaos
da administracdo direta e indireta do Estado.

Este certificado somemte serd vilide para Ffins de celebraCho de convinios e outras
avencas de que trata o art. 6°, do Dec. 57.501/201), quanda for impresso pelo orglo
da administracio publica estadual responsivel no ato da sua formalizacio, como garantia
gue o CRCE estd liberado.

A condicho acima ¢ obrigatdria ¢ 2 sua inobservincia implicard em medidas correcionais
cabiveis, por parte da Controladoria Geral do Estado, no uso de suas atribuicies legais ¢ am
especial o art. 79 do Dec. 57.501/2011.

Equipe de Gestdao do CEE - Cadastro Estadual de Entidades
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